
Formation AtoM
Découverte, utilisation et administration d'un logiciel dédié aux musées, 
bibliothèques et archives



Objectifs de la formation
Cette formation complète vous permettra de maîtriser AtoM dans toutes ses dimensions, de la compréhension des concepts 
fondamentaux jusqu'à l'administration avancée du système. Vous découvrirez comment structurer et décrire efficacement vos archives, 
gérer les autorités et les notices, et enfin diffuser vos collections auprès du public de manière professionnelle.

Comprendre AtoM
Architecture et logique du 
système

Décrire des archives
Normes et métadonnées

Gérer autorités et 
administration
Configuration et droits

Diffuser au public
Publication et valorisation



Qu'est-ce qu'AtoM ?
Un logiciel open source puissant

AtoM (Access to Memory) est une application web libre et 
gratuite, spécialement conçue pour la description et la 
diffusion des archives institutionnelles.

Conformité aux normes internationales

Le logiciel s'appuie sur les standards reconnus de la profession 
archivistique :

ISAD(G) pour la description des documents d'archives

ISAAR(CPF) pour les notices d'autorité

ISDIAH pour la description des services d'archives

Cette conformité garantit l'interopérabilité et la qualité des données.



Public concerné
Cette formation s'adresse à l'ensemble des professionnels et volontaires en charge de la description et de la gestion des fonds dans 
différents types d'institutions culturelles et patrimoniales.

Musées
Conservation et valorisation des 
collections muséales

Bibliothèques
Gestion des fonds 
documentaires et patrimoniaux

Services d'archives
Description et communication 
des archives historiques

Centres de 
documentation
Organisation et diffusion de 
l'information spécialisée



Logique archivistique et héritage des informations
AtoM respecte le principe fondamental de classification hiérarchique des archives. Cette structure permet d'organiser les documents selon leur provenance et leur 
contexte de création, du général au particulier.

Série • Dossier • 
Pièce
Héritage d'information 
descendante

Sous-fonds
Subdivision par créateur 

ou période

Fonds
Origine et contexte global

Le système d'héritage des informations est un mécanisme puissant : les métadonnées saisies à un niveau supérieur se transmettent automatiquement aux niveaux 
inférieurs. Cela évite les répétitions et garantit la cohérence des descriptions tout en permettant d'affiner progressivement les informations à chaque niveau.



Descriptions archivistiques : éléments essentiels
La qualité d'une description archivistique repose sur la complétude et la précision des métadonnées. AtoM structure ces informations 
selon les normes internationales pour garantir leur exploitation optimale.

Titre
Identification claire et concise de 
l'unité archivistique

Dates
Période de création ou de couverture 
des documents

Niveau de description
Position dans la hiérarchie (fonds, 
série, dossier, pièce)

Portée et contenu
Résumé détaillé des informations et 
thématiques

Conditions d'accès
Restrictions légales, délais de 
communicabilité, modalités de 
consultation



Gestion des autorités et indexation contrôlée

Notices d'autorité
Les notices d'autorité permettent d'identifier et de décrire de manière 
univoque les entités associées aux archives. Cette normalisation 
facilite la recherche et établit des liens contextuels entre les fonds.

Personnes

Producteurs ou sujets

Familles

Contexte généalogique

Institutions

Organismes publics ou privés

Indexation contrôlée
L'utilisation de référentiels normalisés améliore considérablement la 
pertinence et la précision des recherches effectuées par les 
utilisateurs.

Fonctions

Activités et missions des producteurs d'archives

Sujets

Thématiques et domaines couverts par les documents

Lieux

Zones géographiques associées aux archives



Services d'archives et contexte 
institutionnel
La description du service d'archives apporte un contexte institutionnel essentiel qui 
enrichit la compréhension des fonds conservés. Cette dimension institutionnelle 
renforce la crédibilité et la traçabilité des collections.

Institution 
conservatrice
Identification officielle 
de l'organisme 
responsable de la 
conservation

Historique
Évolution et missions 
du service au fil du 
temps

Coordonnées
Informations 
pratiques pour 
contacter le service et 
accéder aux 
ressources

Lien avec les fonds
Association claire entre l'institution et les collections qu'elle détient

Les notices d'acquisition complètent ce dispositif en traçant l'origine et les modalités 
d'entrée des archives : don, achat, dépôt ou versement. Cette documentation précise 
garantit la transparence et la légitimité de la conservation.



Administration : utilisateurs, droits et configuration
La dimension administrative d'AtoM permet une gestion fine des accès et une personnalisation complète de l'interface pour répondre aux 
besoins spécifiques de chaque institution.

1Gestion des utilisateurs
Quatre profils : Administrateur (droits complets), Éditeur 

(publication), Contributeur (saisie), Consultation

2 Groupes de travail
Organisation collective des permissions pour faciliter la 
collaboration et structurer les équipes

3Paramétrage du système
Configuration des langues, visibilité des champs, options de 

recherche et modules actifs
4 Personnalisation visuelle

Thèmes graphiques, intégration du logo institutionnel, choix 
des couleurs, menus de navigation

Les pages statiques (À propos, Contact, Mentions légales) et les extensions modulaires complètent cette capacité d'adaptation, permettant à 
chaque institution de créer une expérience utilisateur cohérente avec son identité.



Diffusion et valorisation des archives
AtoM offre des outils puissants pour rendre les fonds d'archives accessibles au public, favorisant ainsi leur valorisation et leur impact culturel et historique.

Accès public et recherche 
avancée
Mise à disposition des 
descriptions archivistiques via un 
portail web intuitif, avec des outils 
de recherche plein texte et par 
facettes pour une exploration 
aisée des collections.

Consultation en ligne et 
accès numérique
Permet la visualisation directe des 
documents numérisés (images, 
audio, vidéo, PDF) intégrés aux 
descriptions, offrant un accès 
immédiat aux contenus depuis 
n'importe où.

Fonctionnalités d'export 
et de partage
Supporte l'exportation des 
données dans des formats 
standardisés comme EAD, Dublin 
Core et MODS, facilitant le partage 
avec d'autres systèmes ou 
plateformes.

Intégration avec d'autres 
plateformes
Capacités d'API pour une 
interopérabilité avec des systèmes 
externes, permettant d'enrichir les 
données ou de diffuser les 
informations archivistiques sur 
d'autres portails culturels.

SEO et découvrabilité optimisée
Conçu pour maximiser la visibilité des archives sur les moteurs de recherche, augmentant ainsi la portée et l'engagement du public envers les collections 
institutionnelles.

Ces capacités transforment AtoM en un véritable hub de diffusion, permettant aux institutions de partager efficacement leur patrimoine avec le monde entier.



Utilisateurs d'AtoM dans le monde
AtoM est utilisé par des centaines d'institutions à travers le monde, des archives nationales aux universités, en passant par les musées et les centres de documentation.

Institutions internationales
UNESCO Archives (Organisation internationale)
Archives des Nations Unies (Organisation internationale)
Archives de l'OTAN (Organisation internationale)
Archives de la Banque mondiale (Organisation internationale)

Amérique du Nord
Bibliothèque et Archives Canada - ArchivesCanada (Archives nationales)
Archives de la Ville de Vancouver (Archives municipales)
Université de Toronto (Université)
Archives nationales du Québec (Archives nationales)
Archives de Montréal (Archives municipales)

Europe
Bibliothèque nationale du Pays de Galles (Bibliothèque nationale)
Université d'York - Borthwick Institute (Université)
Archives de l'Université catholique de Louvain (Université)
Archives communales du canton de Vaud, Suisse (Archives)
Bibliothèque nationale de Suède (Bibliothèque nationale)

Amérique latine
Archivo Histórico de la UNAM, Mexique (Université)
Arquivo Público do Estado do Rio de Janeiro, Brésil (Archives d'État)
Archivo Michelle Bachelet, Chili (Archives présidentielles)
Archivo José Carlos Mariátegui, Pérou (Archives)

Autres régions
Australian National University Archives (Université)
University of Cape Town Libraries (Université)
University of Namibia Archives (Université)
Jaringan Informasi Kearsipan Nasional, Indonésie (Réseau d'archives national)

Note: Plus de 200 institutions utilisent AtoM à travers le monde pour gérer et diffuser leurs archives.

Liste complète des utilisateurs d'AtoM

https://wiki.ica-atom.org/ICA-AtoM_users

